Guatemata, 29 de Agosto de 2014.

Informe No.08-2014
Licenciado:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho.

Estimado Licenciado Arddn Quezada:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme lo estipulade en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 393-2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 36-2014, correspandienie
al mes de Agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando |a Factura Serie A
Ndmero 00025

Actividades realizadas:

¢ Coordinar |as actividades del personal de Mantenimiento y Limpieza

o  Elaborar inventario fisico de bodega de insumas de Servicios Generales

s Despacho de Insumos a las diferentes dreas de 1a Direccién General del Deporte vy la Recreacién.

o  Solicitar y gestionar la compra de insumos, herramientas, y accesarios para vehiculos, etc.

»  Gestionar los pagos por Arrendamiento de parqueos.

e  Realizar |a Planificacién Mensual de Cuota de Compromiso y Devengado de la Seccidn de Servicios
Generales

¢ Darle continuidad al trémite de |a Reposicién de vehlculos ante |a Direccion de Bienes del Estada y
el Crédito Hipotecario Nacional.

o Conformacidn, Revision y andlisis de expedientes para pago

¢ Apoyar en el seguimiento de las actividades por la Seccion de Servicios Generales.

Resultados Ohtenidos:

e Serealizaron las entregas y despacho de insumos a las dreas que lo requirleron

e Secoordinaron las actividades del area de Mantenimiento y Limpieza

o Se brindo el Informe de Compromise y Devengado a la Direccion Administracion Financiera
o Se gestionaron las diferentes solicitudes de compras de insumos para Servicios Generales

» Sedio el apoyo y seguimiento a los expedientes para pago de Servicios Generales.

e Seapoyoy dio seguimiento a las actividades programadas por Servicios Generales.

Sin otro particular

Atentamente,

r Rios Navarro Vo.Bo.




